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Czemu stuzg sprawozdania i po co one w ogoéle sg potrzebne? Pytanie takie zapewne zadaje
sobie wielu dziataczy, ktérzy nie przepadajg za ,papierkowg” pracg i nie znajg szczegotowo
wymagan w tym zakresie.

Winniémy jednak wiedzieé, ze kazdy Oddziat PTTK zobowigzany jest do sktadania Zarzgdowi
Gtownemu PTTK sprawozdan zbiorczych (TK-O) ze stanu organizacyjnego oraz dziatalnosci
programowej Oddziatu w nieprzekraczalnym terminie do 20 dni po uptywie roku
sprawozdawczego. Z kolei pracownicy Zarzadu Gtéwnego PTTK na podstawie nadestanych
materiatow (TK-O) sporzadzajg zbiorcze sprawozdania przekazujac je obligatoryjnie do
Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Departamentu Turystyki Ministerstwa Gospodarki i
Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy.

W sprawozdaniach od Oddziatéw PTTK wymagane jest podanie doktadnych danych
dotyczacych miedzy innymi: liczby kot, klubow, komisji, rad, zespotow, liczby zdobytych odznak,
stanu kadry programowej i szkolen a takze dziatalnosci popularyzatorskiej. Prezesi i pracownicy
biur Oddziatbw majg wiec duzo pracy przy sporzadzaniu sprawozdan. W przypadku istnienia w
oddziale np. kilkunastu két, kluboéw i komisji tym bardziej pracochtonne jest sporzgdzanie TK-O.
Prezesi i przewodniczacy tych jednostek oddziatowych sktadajac wtasne sprawozdania powinni
wiec poméc pracownikom oddziatow przekazujgc im wtasne sprawozdania.

Zarzad Gtowny PTTK wymaga rowniez od wszystkich komisji, w tym réwniez i Komisji Ochrony
Przyrody ZG PTTK, sktadania stosownych sprawozdan z ich dziatalnosci. Wszelkie w/w
sprawozdania stuzg do sporzgdzania r6znego rodzaju opracowan statystycznych, prognoz,
planow. Stanowig one takze podstawe do planowania dziatan na kolejne lata i zabezpieczenia
niezbednych na te cele odpowiednich $rodkéw finansowych.

Regulamin Instruktoréw Ochrony Przyrody w pkt. 11 zobowigzuje do sktadania przez
instruktorédw rocznego sprawozdania ze swej dziatalnosci do wtasciwej Komisji Ochrony
Przyrody — o ile istnieje; w przeciwnym wypadku do Zarzgdu Oddziatu.
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Komisja Ochrony Przyrody ZG PTTK opracowata caty pakiet drukéw sprawozdan:

- ,Sprawozdanie roczne  Oddziatowej KOP’,

~Roczne sprawozdanie  Referatu Weryfikacyjnego Odznaki , Turysta Przyrodnik”,

- ,Sprawozdanie roczne  Instruktora Ochrony Przyrody”,

~Sprawozdanie roczne  Opiekundéw Przyrody PTTK Zbiorowych (Indywidualnych)”,
- ,Sprawozdanie roczne z  dziatalnosci Klubu PTTK’.

Zostaty one zatwierdzone przez KOP ZG PTTK Uchwatg Nr 6/XVI11/2010 z dnia 4.09.2010 r.
Sktadanie w/w sprawozdan winno zostaé realizowane od roku 2011. Oznacza to, ze w 2012 r.
winny one zostac sporzgdzone za 2011 r.

Pomyst opracowania drukow miat za celu ujednolicenie sprawozdawczo$ci w naszych
ochroniarskich strukturach. Latwiej bowiem jest wypetni¢ tabelke niz opisywac, jakie dziatania
podejmowano w okresie minionego roku. Dotychczasowa dowolno$¢ przy sporzgdzaniu
sprawozdan skutkowata tym, ze jedni podawali np. liczbe zweryfikowanych odznak na poczatku
sprawozdania inni natomiast na koncu. Nalezato szukac wiec tych danych w sprawozdaniach co
niestety zabierato mase spotecznego czasu. Jednolite druki i dane ujete w jednym miejscu
znacznie utatwig sporzadzanie zbiorczych sprawozdan TK-O oraz sprawozdan KOP ZG PTTK a
co najistotniejsze winny by¢ mniej czasochtonne dla spotecznych dziataczy.

Bezspornym argumentem zapewne bedzie tatwos$¢ przy sporzadzaniu np. ,Sprawozdania
rocznego Oddziatowej KOP

”. Zebrane od Kolezenstwa ,,

Sprawozdanie roczne Instruktora Ochrony Przyrody

” 0 jednolitej tre$ci pozwolg znacznie szybciej zsumowac pewne dane np. ilosé
przeprowadzonych prelekcji, czy tez prowadzonych szkolen itd.

Doskonale wiemy, ze Zarzady Oddziatow PTTK w rézny sposob rozwigzujg organizacyjnie
funkcjonowanie struktur zwigzanych z ochrona przyrody. Istniejg Oddziaty w ktérych funkcjonujg
Oddziatowe Komisje Ochrony Przyrody, kluby przyrodnicze, referaty weryfikacyjne odznaki
»1urysta Przyrodnik”. W niektorych dziatajg natomiast jedynie referaty weryfikacyjne odznaki
»1urysta Przyrodnik” a sg rowniez i takie, gdzie jest tylko Komisja Ochrony Przyrody.
Optymalnym i zalecanym przez KOP ZG PTTK rozwigzaniem jest istnienie Oddziatowych
Komisji Ochrony Przyrody.
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W Oddziatach PTTK, gdzie istniejg kluby przyrodnicze lub kluby instruktoréw ochrony przyrody
skupiajgce instruktoréw ochrony przyrody czy tez opiekundw przyrody prezesi tych klubéw na
podstawie pojedynczych egzemplarzy ,,Sprawozdari rocznych Instruktora Ochrony Przyrody” i ,,
Sprawozdari rocznych Opiekunow Przyrody PTTK Zbiorowych (Indywidualnych)

” sporzgdzajq ,,

Sprawozdanie roczne z dziatalnosci Klubu PTTK

”. Kluby sporzadzajg dwa egzemplarze sprawozdan, z ktérych jeden pozostaje w aktach Klubu
a drugi przekazujg do Oddziatowych Komisji Ochrony Przyrody. Ponadto nalezy pamietac
rowniez o wypetnieniu i przekazaniu Zarzadowi Oddziatu formularza TK-K zawierajgcego
sprawozdanie roczne ze stanu organizacyjnego i dziatalnosci programowej Kota-Klubu PTTK.

W oparciu o ,Sprawozdanie roczne z dziatalnosci Klubu PTTK”i ,Roczne sprawozdanie
Referatu Weryfikacyjnego Odznaki ,, Turysta Przyrodnik

” Oddziatowe Komisje Ochrony Przyrody sporzgdzajg w trzech egzemplarzach ,,
Sprawozdania roczne Oddziatowej KOP

”, z ktorych jeden pozostaje w aktach Komisji Ochrony Przyrody, drugi przekazuje do Zarzgdu
Oddziatu a trzeci po akceptacji Prezesa macierzystego Oddziatu PTTK wysyta do KOP ZG
PTTK.

W Oddziatach, gdzie funkcjonuje tylko Oddziatowa Komisja Ochrony Przyrody procedura jest
nieco odmienna, bowiem kadra programowa — instruktorzy ochrony przyrody, opiekunowie
przyrody sktadajg sprawozdania do Oddziatowych Komisji Ochrony Przyrody. Na ich podstawie
oraz w oparciu o ,,Roczne sprawozdanie Referatu Weryfikacyjnego Odznaki ,, Turysta Przyrodnik
” sporzgdzane sg sprawozdania zbiorcze -,

Sprawozdania roczne Oddziatowej KOP

”. Oddziatowa Komisja Ochrony Przyrody sporzadza réwniez w trzech egzemplarzach ,,
Sprawozdanie roczne Oddziatowej KOP

”, jeden pozostaje w aktach Komisji Ochrony Przyrody, drugi dla Zarzgdu Oddziatu a trzeci po
akceptacji Prezesa Oddziatu PTTK wysyta do KOP ZG PTTK.

W przypadku braku w Oddziale Komisji Ochrony Przyrody instruktorzy ochrony przyrody,
opiekunowie przyrody, referaty weryfikacyjne, kluby przyrodnicze i kluby instruktorow ochrony
przyrody sporzadzone sprawozdania sktadajg bezposrednio do Zarzgdéw Oddziatow.
Oczywistym jest, ze w tej sytuacji sporzadzajgcy TK-O majg znacznie wiecej pracy przy ich
opracowywaniu. Zbiorcze sprawozdanie Zarzady Oddziatéw PTTK na drukach ,Sprawozdanie
roczne Oddziatowej KOP

” powinny przekaza¢ do KOP ZG PTTK, przy czym nalezy w tej sytuacji skresli¢ stowa
,Oddziatowej KOP”.
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Zdarzajg sie rbwniez sytuacje, ze w Oddziatach dziata jedynie referat weryfikacyjny odznaki
»Turysta Przyrodnik” - wéwczas jeden egzemplarz sprawozdania musi trafic do macierzystego
Zarzadu Oddziatu PTTK, kolejny po podpisaniu przez Prezesa Zarzady Oddziatu nalezy
przekazac¢ go do KOP ZG PTTK.

Nie wolno zapominac tez o jednostkach regionalnych jako jednostkach terenowych, sktadanie
przez nie sprawozdan w zakresie dziatalno$ci ochrony przyrody stworzytoby niebezpieczenstwo
dublowania danych. Dlatego tez nalezy bra¢ pod uwage jedynie sprawozdania z
poszczegoblinych Oddziatéw PTTK.

KOP ZG PTTK starata sie rozwazy¢ wszelkie opcje i dostosowaé odpowiedni terminarz
sktadania sprawozdan.
Dla zobrazowania powyzszego sporzadzono schemat graficzny przekazywania sprawozdan.

Schemat graficzny przekazywania sprawozdan

ZARZAD GLOWNY
POLSKIEGO TOWARZYSTWA
TURYSTYCZNO - KRAJOZNAWCZEGO

TH-0 do 20 stycznia Za ubiegly rok do 20 stycznia

Komisja Ochrony Przyrody
Zarzadu Glownego PTTK

Komisja Ochrony
Przyrody PTTK

Kiuby
(Instruktorow Ochrony
Przyrody i przyrodnicze)

eferat Weryfikacyjny :
Odznaki . Turysta  {=essmssmss 3
Przyrodnik £

W przypadku braku w Qddziale Kiubu — Instrukiorzy Ochrony Przyrody oraz Opiekunowie
Przyrody PTTK skiadaja sprawozdania bezposrednio do Oddziatowe] on
Przyrody PTTK

W przypadku braku w Oddziale Kiubow | Oddziaiowe] Komisji Ochrony Przyrody PTTK —

| instruktorzy Ochrony Przyrody, Opiekunowie Przyrody PTTK oraz Referaly Weryfikacyine

|  Odznaki Turysta Przyrodnik’ skiadaja sprawozdania do Zarzad lerzystego Odaziatu
PTTK

Wszystkie wzory drukéw sprawozdan znajdujg sie ponize;.
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Wzér sprawozdania rocznego Komisji Ochrony Przyrody (49.5 kB)

Wzér sprawozdania rocznego Referatu weryfikacyjnego odznaki Turysta Przyrodnik (37.5 kB)

Wzér sprawozdania rocznego Instruktora Ochrony Przyrody (64.5 kB)

Wzér sprawozdania rocznego Opiekuna Przyrody (64 kB)

Wzér sprawozdania rocznego klubu przyrodniczego (60.5 kB)
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